Health CoP

Fiche outil : Suggérer des modifications et ajouter un
commentaire dans Google Docs

Pourquoi ?

. ne pas risquer de perdre des informations ou d'en ajouter sans qu'elles soient
validées par le groupe, il est possible de suggérer des modifications qui seront
acceptées ou non par les autres membres de la CoP.
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A. Suggérer une modification

1) Pour suggérer une modification, cliquez sur « Edition » en haut a droite du document
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2) Etensuite sélectionnez « Suggestion » dans le menu déroulant
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En cliquant sur ce bouton, vous passerez en mode « Suggestion », c'est-a-dire que tout ce que
vous modifierez sera visible dans une certaine couleur (ici le vert) et sera accompagné d'un
commentaire précisant la modification qui est proposée. A partir de ce commentaire, la

modification pourra étre acceptée (~) ou non ( <).
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Le projet Health CoP

L'objectif principal du projet CP santé, aussi intitulé « Communautés de Pratique dans le
monde de la Santé » (Health CoP), consiste en la mise en place et 'accompagnement de O Sarah Higuet

Communautés de Pratique (CP) évoluant dans ce domaine. Ce projet a pour but 14:18 Aujourd'hui

d'encourager les professionnels a partager, a formaliser leurs pratique et a capitaliser leurs
expertises. Ces professionnels se rencontrent plusieurs fois par an lors de réunions en
présentiel et sont encouragés a échanger et a partager a distance entre ces réunions. Afin
de soutenir les échanges et le partage a distance entre les membres des différentes CP, des
outils numériques sont utilisés.

Ajouter : *, aussi intitulé « Communautés de
Pratique dans le monde de la Santé »
(Health CoP),”

La constitution en CP encourage les membres a sortir de leur isolement en échangeant avec
des pairs. La découverte des outils numériques et le fait d’apprendre a les utiliser de
maniere efficace et rentable sont également visés.

Si vous souhaitez donner votre avis sur la modification proposée, cliquez sur le commentaire :
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Le projet Health CoP

L'objectif principal du projet CP santél aussi intitulé « Communautés de Pratique dans le

monde de la Santé » (Health CoP), consiste en la mise en place et 'accompagnement de

Communautés de Pratique (CP) évoluant dans ce domaine. Ce projet a pour but O
d’encourager les professionnels a partager, a formaliser leurs pratique et a capitaliser leurs
expertises. Ces professionnels se rencontrent plusieurs fois par an lors de réunions en
présentiel et sont encouragés a échanger et a partager a distance entre ces réunions. Afin
de soutenir les échanges et le partage a distance entre les membres des différentes CP, des
outils numériques sont utilisés.

Sarah Higuet

14:18 Aujourd’hui v X
Ajouter : “, aussi intitulé « Communautés de
Pratique dans le monde de la Santé »
(Health CoP),”

Répondre...
La constitution en CP encourage les membres a sortir de leur isolement en échangeant avec

des pairs. La découverte des outils numériques et le fait d'apprendre a les utiliser de
maniére efficace et rentable sont également visés.



B. Ajouter un commentaire

1) Pour commencer, sélectionnez le passage que vous souhaitez commenter :
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Le projet Health CoP

L'objectif principal du projet CP santé consiste en la mise en place et I'accompagnement de n
Communautés de Pratique (CP) évoluant dans ce domaine. Ce projet a pour but
d' les p: a partager, a iser leurs pratique et a capitaliser leurs
i Ces i se plusieurs fois par an lors de réunions en
présentiel et sont encouragés a échanger et a partager a distance entre ces réunions. Afin
de soutenir les échanges et le partage a distance entre les membres des différentes CP, des
outils numériques sont utilisés.

La constitution en CP encourage les membres a sortir de leur isolement en échangeant avec
des pairs. La découverte des outils numériques et le fait d'apprendre a les utiliser de
maniére efficace et rentable sont également visés.

2) Vous pouvez ajouter un commentaire de quatre maniéres différentes :

- En cliquant sur le symbole ﬂ qui apparait dés que vous surlignez un passage (cf. ci-
dessus).

- Enfaisant un clic droit, vous pouvez sélectionner « Commentaire ».
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Enregistrer dans Keep

@ Lien Ctrl+K

Sélectionner tout le texte correspondant

Mettre a jour "Normal” en fonction de la sélection/I'emplacement du signe d'insertion >

A

Supprimer la mise en forme Ctrl+\ n

n P Taper ici pour rechercher

- Encliquant sur « Insertion » et ensuite « Commentaire ».
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- En appuyant sur les touches « Ctrl », « Alt » et « M » en méme temps.

Une fois que vous avez choisi une de ces quatre maniéres de faire, une zone « commentaire » dans
laquelle vous pouvez ajouter du texte (cf. ci-dessous) devrait apparaitre. Il faudra ensuite cliquer
sur « Commenter » pour valider votre commentaire et permettre aux autres membres de le voir.

Le projet Health CoP

L'objectif principal du projet CP santé consiste en la mise en place et 'accompagnement de
Communautés de Pratique (CP) évoluant dans ce domaine. Ce projet a pour but .
d’encourager les professionnels a partager, a formaliser leurs pratique et a capitaliser leurs O Sarah Higuet
expertises. Ces professionnels se rencontrent plusieurs fois par an lors de réunions en
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présentiel et sont encouragés a échanger et a partager a distance entre ces réunions. Afin
de soutenir les échanges et le partage a distance entre les membres des différentes CP, des

outils numeériques sont utilisés. \
I I Annuler

La constitution en CP encourage les membres a sortir de leur isolement en échangeant avec
des pairs. La découverte des outils numériques et le fait d’apprendre a les utiliser de
maniére efficace et rentable sont également visés.

Si vous rencontrez l'une ou I'autre difficulté, n'hésitez pas a solliciter notre aide ou celle d'un
autre membre de la CoP
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